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REGOLAMENTO PER LA COSTITUZIONE E LA TENUTA DELL'ELENCO
DEGLI OPERATORI ECONOMICI

PREMESSA

Ai fini del presente regolamento si applicano le definizioni che seguono, come previste dalla vigente normativa:

< “lavori”; si intendono le attivita di costruzione, demolizione, recupero, ristrutturazione, restauro,
manutenzione, di opere. Per “opera” si intende il risultato di un insieme di lavori, che di per sé esplichi
una funzione economica o tecnica;

< “forniture”: si intendono i contratti aventi per oggetto I'acquisto di prodotti;

e “servizi": si intendono le attivita diverse dai lavori e dalle forniture, elencate nell'allegato Il del D.Igs.
163/2006 (es. servizi informatici, servizi legali, servizi attinenti all'ingegneria e all’architettura);

« “procedura negoziata”: si intende la procedura di scelta del contraente in cui la stazione appaltante
consulta gli operatori economici e negozia con uno o piu di essi le condizioni del contratto;

« “cottimo fiduciario™: si intende la procedura negoziata da esperire per la scelta del cottimista nell’'ambito
degli interventi realizzabili in economia.

ISTITUZIONE DEGLI ELENCHI DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Il presente regolamento disciplina I'istituzione e la tenuta degli elenchi di operatori economici per I'affidamento
di forniture e lavori o servizi, a procedura negoziata ovvero in economia ai sensi del D.lgs. 163/2006 art. 57 c. 6
e art. 125 c. 11.

Il presente regolamento intende configurare I'elenco degli operatori economici qualificati quale strumento
idoneo a garantire l'effettivita dei principi comunitari di non discriminazione, parita di trattamento,
proporzionalita, e trasparenza nell’attivita contrattuale sotto soglia.

Gli operatori economici sono classificati in base alle categorie merceologiche corrispondenti ai codici CPV
approvati con regolamento CE n°2151/2003.

Gli elenchi di operatori economici presentano carattere aperto e pertanto tutte le ditte in possesso dei requisiti
di seqguito indicati possono chiederne l'iscrizione in ogni momento e per piu categorie merceologiche.

Possono presentare istanza di iscrizione all'albo tutti quei soggetti, siano essi ditte individuali, societa,
cooperative ecc. interessati a prestare lavori, fornire beni e servizi in possesso dei seguenti requisiti:

a) lIscrizione alla Camera di Commercio per le attivita attinenti alle categorie merceologiche di iscrizione
b) lIscrizione al registro prefettizio senza clausola di esclusione dai pubblici appalti o se cooperativa,
iscrizione all'albo regionale delle cooperative sociali in attuazione dell’art. 9 della L.381/91 se
cooperativa sociale
c) Possesso dei requisiti generali di cui all'art.38 D.L.vo 163/2006
d) Regolarita contributiva attestata mediante DURC in corso di validita
e) Inesistenza di cause interdittive previste dall’art.10 della Legge 31/05/1965 n575
f) Assenza di gravi inadempienze riportate nell’esecuzioni di precedenti rapporti contrattuali intrattenuti
con I'amministrazione.
In relazione alle autocertificazioni attestanti il possesso dei requisiti I'amministrazione procedera a verifiche
d'ufficio a campione mediante estrazione a sorte delle domande pervenute, in qualsiasi momento in caso di
dubbio sulla veridicita delle dichiarazioni presentate.

CAMPO DI APPLICAZIONE

Gli elenchi di operatori economici possono essere utilizzati per I'affidamento a mezzo di procedura negoziata
diretta ove & possibile, oppure in economia mediante cottimo fiduciario, preceduta da indagine di mercato o
gara ufficiosa.

L'elenco pud riguardare anche i servizi tecnici e di consulenza forniti dai professionisti da invitare alle
procedure negoziate di cui all’art. 57 c. 6 D.lgs. 163/2006.




ACCOGLIMENTO DELL'ISTANZA

L'elenco degli operatori economici € aperto per cui non vi sono termini di scadenza per la presentazione delle
istanze di iscrizione.

Per il primo periodo di attivazione, ossia fino al 30 Giugno 2010, I'Albo fornitori verra aggiornato con cadenza
mensile (al 30 di ogni mese) in base alle istanze pervenute; successivamente si provvedera al suo
aggiornamento con l'inserimento delle nuove iscrizioni con cadenza semestrale, il 30 Settembre ed il 30 Marzo
di ogni anno.

L’Amministrazione provvedera alla verifica d'ufficio dei requisiti autocertificati e comunichera a mezzo fax il solo
rigetto della domanda evidenziandone i motivi che ne hanno ostacolato I'accoglimento. Nel caso di domanda
incompleta I’Amministrazione richiedera integrazioni; in caso di accoglimento non verra data nessuna
comunicazione. L’Albo e i successivi aggiornamenti sono approvati con atto dirigenziale.

Tutte le domande eventualmente presentate prima del la pubblicazione del presente avviso dovranno
essere riformulate in conformita alle indicazioni i vi contenute e nuovamente inoltrate

DURATA ISCRIZIONE E CAUSE CANCELLAZIONE

L'albo dei fornitori sara soggetto a revisione ogni cinque anni.

La cancellazione all’Albo é disposta d'ufficio nei seguenti casi:

- in accertata grave negligenza o malafede nell’esecuzione della prestazione

- mancata ottemperanza alla vigente normativa antimafia

- mancata sottoscrizione di un contratto senza giustificato motivo

- hegativa valutazione qualitativa del lavoro, servizio o fornitura prestati

- a domanda dell'interessato

Il provvedimento di cancellazione, a cura del Dirigente, sara reso noto alla ditta interessata, a mezzo fax, entro
quindici giorni dal'adozione dello stesso.

SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Gli operatori economici iscritti nell’elenco nella medesima categoria, vengono di regola selezionati con criterio
rotativo. Nel caso in cui il numero degli operatori iscritti nell'elenco per ciascuna categoria sia insufficiente
rispetto al numero minimo richiesto dalla legge per le procedure in economia, il responsabile del procedimento
puo integrare I'elenco degli operatori da invitare mediante altri soggetti individuati tramite indagini di mercato, a
condizione che questi risultino in possesso dei requisiti generali e speciali previsti per le procedure ordinarie.

L'inclusione dell'impresa nell’albo _fornitori_ non costituisce titolo per pretendere l'affidamento di pubbliche
forniture, servizi o lavori, e I'lstituto non é assolutamente vincolato nei confronti delle ditte stesse.

Al SENSI DELL’ART.13 DEL D.L.196/2003 IN ORDINE AL PROCEDIMENTO INSTAURATO DA QUESTO
BANDO SI INFORMA CHE:

a) Le finalita cui sono destinati i dati raccolti e le relative modalita di trattamento si riferiscono
esclusivamente all’'espletamento del procedimento in oggetto;

b) Il trattamento dei dati personali (raccolta, gestione, archiviazione, consultazione) é svolto nel modo piu
idoneo a garantire la sicurezza dei dati stessi;

¢) Il conferimento dei dati é strettamente necessario per poter richiedere I'iscrizione all'albo dei fornitori;

d) Agli interessati sono riconosciuti | diritti di cui all'art. 7 del citato codice e in particolare il diritto di
accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, 'aggiornamento e la cancellazione.

e) |datiforniti dalle imprese saranno raccolti e conservati presso I'ufficio dell’Istituto.

Ogni eventuale informazione potra essere richiesta all'area economico finanziaria dell'ente dal Lunedi al Venerdi dalle ore 9,00 alle ore
13,30. Telefono 035 960008.



CATEGORIE MERCEOLOGICHE

RIVISTE E PERIODICI

0 riviste e periodici

APPARECCHIATURE PER UFFICIO — ACQUISTO NOLEGGIO E M ANUTENZIONE

Macchine da calcolo

Software e licenze d’'uso software
Hardware

Telefonia

Reti di trasmissione

O O0O0O0oOo

ARREDI DA UFFICIO

Mobili e arredi per ufficio

Mobili e arredi per locali ad uso specifico
Sedie e poltrone da ufficio

Arredi e attrezzature per archivi e biblioteche
Armadi ed articoli di sicurezza

O O0OO0OO0oOo

ARREDI ED ATTREZZATURE PER COMUNITA’

Arredi ed attrezzature per le scuole dell’'obbligo e la scuola materna
Arredi ed ausili per disabili

Arredi ed attrezzature per impianti sportivi

Arredi ed attrezzature per mense e cucine

Materiale ludico didattico

O 0O O0O0Oo

ASSICURAZIONI R.C. E INFORTUNI

0  Assicurazioni per alunni

0  Assicurazioni per docenti e Ata

0  Assicurazioni corsisti serali

0  Assicurazioni dirigente e direttore servizi amministrativi
AUDIO-VIDEO

Acquisto tv videocamere proiettori foto diffusione sonora ecc.
Noleggio tv videocamere proiettori foto diffusione sonora ecc.
Riparazione tv videocamere proiettori foto diffusione sonora ecc.
Materiale di consumo audio-video

O o0ooo

CARTELLONISTICA

o0 Cartellonistica e segnaletica interna ed esterna

CANCELLERIA E CARTOLIBRERIA

Carta, cartone, modulistica, buste, cartoncino, carta chimica ecc.
Articoli di cancelleria: penne matite gomme colla forbici ecc.
Prodotti di consumo informatico: toner nastri ecc.

Supporti amministrativi vari: timbri targhette ecc

Stampati e registri

Materiale librario per alunni, per docenti e per segreteria

Oo0o0oOo0oo0o

FOTOCOPIATRICI E FOTOINCISORI

o  Acquisto
o Noleggio
0 Riparazione

MATERIALI PER LABORATORI

Acquisto articoli per educazione musicale

Acquisto articoli per educazione tecnica ed artistica
Acquisto articoli per educazione stradale

Acquisto articoli per laboratorio di scienze

Acquisto articoli per laboratorio di lingua straniera
Acquisto articoli per laboratorio di informatica
Materiale bibliografico

Oo0Oo0Oo0Oo0o0o



MATERIALI PER MANIFESTAZIONI

o Distintivi

0 Bandiere e stendardi
o Gadgets

o  Coppe e targhe

MANUTENZIONI E RIPARAZIONI

Apparecchiature e impianti, hardware, software
Manutenzione tecnico informatica

Riparazione mobili e arredi

Opere da fabbro

Opere da falegname

O 0O O0O0Oo

PRODOTTI CHIMICI E FARMACEUTICI

o  Medicinali farmaceutici e parafarmaceutici
o  Prodotti di pronto soccorso

PRODOTTI PER PULIZIA

Prodotti igienico-sanitari, disinfettanti
Detersivi, detergenti

Carta igienica, carta asciugamani ecc.
Saponi

Materiali di consumo per pulizia

O 0 O0OO0Oo

SERVIZI AMBIENTALI

0  Smaltimento rifiuti speciali: toner e cartucce per stampanti

SERVIZI PER MANIFESTAZIONI ED EVENTI

Organizzazione convegni conferenze e mostre
Agenzie di spettacolo ed animazione

Addobbi e addobbatori

Amplificazione sonora

Mostre ed eventi sportivi

O 0 O0O0oOo

SERVIZI DI NOLEGGIO

o  Noleggio bus
o0  Noleggio barca

SERVIZI DI STAMPA E COPISTERIA

o  Tipografia
0 Legatoria
o Copisteria

SERVIZI TURISTICI

o] Agenzie e societa di viaggi e turismo

ALTRO




